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본 매뉴얼은 RefWorks 이용자를 위한 기능 및 사용법을 안내합니다.  더 자세한 내용은  ExLibris 지식센터 

RefWorks 이용 안내 페이지를 참고하여 주시기 바랍니다.  

RefWorks 계정생성을 위해서는 반드시 소속 도서관 사이트를 방문하여 주시기 바랍니다. 소속도서관 사이트 

로그인 후 서지관리도구, 연구지원 메뉴 혹은 도서관 홈페이지 배너를 통해 RefWorks 페이지에 접속하여 

주시기 바랍니다. 도서관 홈페이지 안내에 따라 계정 생성하기 링크를 클릭하거나 배너 혹은 링크를 

클릭하여 RefWorks 에 접속할 수 있습니다.  

*세부 사항은 다음의 안내페이지를 참고:  Refworks 계정 생성 안내

NOTE: RefWorks는 기관 구독을 통해 제공되며, 그에 따라 계정 생성시 기관 이용자 인증 과정을 필요로 

합니다.  교외 접속이나 등록되지 않은 IP대역을 사용하는 경우, 소속 기관 도서관 홈페이지에서 제공되는 

링크 혹은 배너를 통해 접속하여야 합니다.   

 

  

https://knowledge.exlibrisgroup.com/RefWorks/Product_Documentation/%ED%95%9C%EA%B5%AD%EC%96%B4
https://knowledge.exlibrisgroup.com/RefWorks/Product_Documentation/%ED%95%9C%EA%B5%AD%EC%96%B4
https://knowledge.exlibrisgroup.com/RefWorks/Product_Documentation/%ED%95%9C%EA%B5%AD%EC%96%B4/020RefWorks_%EC%8B%9C%EC%9E%91%ED%95%98%EA%B8%B0#.EA.B3.84.EC.A0.95_.EC.83.9D.EC.84.B1.ED.95.98.EA.B8.B0
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레퍼런스 추가(반입) 하기 

  

RefWorks 계정에 레퍼런스 데이터를 추가(반입) 하는 방법: 상단 메뉴 ‘추가’ 

  

• 파일 업로드 –PDF, PPT, Word Doc 파일을 업로드 하여 레퍼런스 

서지정보 추출 및 반입 

• 레퍼런스 가져오기 – 기존 RefWorks 계정 혹은 Mendelay, RIS 파일을 

이용하여 새로운 레퍼런스 반입 

• 새로운 레퍼런스 직접 입력 – 수동으로 입력하여 추가 (제목, DOI 입력 후 

번개 마크를 클릭하여 검색된 서지 데이터 가져오기 등) 

 

새로운 레퍼런스 생성 – 논문의 제목 혹은 DOI 등 서지 정보를 활용하여 검색, 검색된 데이터베이스 조회 결과 

중 원하는 자료 선택 후 ‘변경승인’ 버튼을 클릭하여 서지정보 반입 후 저장 

수동으로 참고문헌 데이터를 추가하는 방법 

1. 새로운 레퍼런스 직접 입력 클릭 후 제목 필드에서 제목의 전체 혹은 일부를 입력합니다. 

2. 정보 입력 후 제목 필드 옆에 있는   버튼을 클릭하여 해당 제목의 논문을 검색합니다. 번개아이콘 

버튼은 DOI 정보를 알고 있는 경우, DOI 필드를 통해서도 데이터를 추가할 수 있습니다.   

3. RefWorks 는 해당 제목 혹은 DOI 에 해당하는 검색 결과를 보여줍니다. 이때 원하는 논문을 선택 후 ‘변경 

승인’ 버튼을 클릭하여 해당 서지정보 데이터를 반입합니다.  

4. 반입된 데이터를 최종 반영하기 위해 ‘저장 ‘ 버튼을 클릭합니다. 이때 반입된 데이터는 ‘최근 반입된 

레퍼런스’ 메뉴에서 확인 가능합니다. 

5. 만약 검색 결과에 원하는 논문이 조회되지 않는 경우 추가 메뉴에서 파일로 업로드 하거나 수동으로 

서지정보를 입력하여 레퍼런스를 추가할 수 있습니다.  

*Save to RefWorks 기능을 설치하여 웹자원을 RefWorks 계정에 반입할 수 있습니다. 

 

 

데이터베이스 검색 메뉴를 활용한 레퍼런스 추가 방법 

 

1. 왼쪽 사이드 바 메뉴에서 데이터베이스 검색을 클릭합니다. 

2. 드롭다운 메뉴에서 원하는 데이터베이스를 선택합니다. 

3. 제목의 일부 혹은 전부를 입력 후 검색합니다. 

4. 가져오고자 하는 논문을 선택 후 페이지 검색바의 맨 오른 쪽 

가져오기 버튼을 클릭하여 레퍼런스를 추가 합니다. 
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[데이터베이스 검색메뉴 고급검색 화면 예시] 

 

고급검색을 활용하여 제목, 저자, 키워드, 출판 날짜 필드를 제한하여 검색할 수 있습니다. 

검색결과에서 원하는 논문을 선택 후 ‘가져오기’를 클릭하면 하단과 같이 가져오기 완료 안내메시지가 나옵니다. 

 

 

레퍼런스 관리하기 

 

 

RefWorks 는 다양한 기능을 통해 이용자가 보다 효율적으로 

레퍼런스 데이터를 관리할 수 있도록 지원합니다.    

왼쪽 사이드바 메뉴:  

모든 레퍼런스– 이용자가 수집한 모든 레퍼런스 데이터를 

보여줍니다. 

데이터베이스 검색– PubMed 와 같은 외부 데이터베이스에서 바로 

데이터를 가져올 때 사용합니다. 

최근 반입된 레퍼런스– 이용자가 지난 30 일간 반입한 레퍼런스 

데이터를 확인할 수 있습니다.  

레퍼런스 공유 – 수집한 참고문헌을 다른 이용자와 공유 

내 폴더 – 폴더를 통해 수집한 참고문헌 데이터를 효율적으로 관리 

할 수 있습니다. 폴더에 없음 – 폴더로 분류되지 않은 데이터를 

보여줍니다.  

태그 – 데이터베이스에서 자동 반입되거나 사용자가 직접 추가한 

태그를 기준으로 데이터를 관리하는 메뉴 
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폴더로 레퍼런스 관리하기 

 

 

 

폴더 추가하기: 

1. 내 폴더 메뉴에서 +폴더 추가를 클릭합니다. 

2. 폴더명을 입력합니다. 

3. 저장을 클릭합니다. 

 

하위 폴더 추가하기: 

1. 하위 폴더를 생성하고자 하는 폴더를 클릭 후 오른편에 

있는 아이콘을 클릭합니다. 

2. 하위 폴더 추가 메뉴를 클릭합니다. 

3. 생성된 폴더는 정렬 옵션을 통해 알파벳 순으로 정렬할 수 

있습니다. 

 

 

프로젝트 메뉴를 활용한 레퍼런스 관리 

 

 

 

이용자는 화면 왼쪽 상단 Untitled Project 메뉴 옆 아이콘을 

통해 새로운 프로젝트를 생성할 수 있습니다. 프로젝트는 

폴더의 사우이 개념으로 이용자가 연구 프로젝트별로 폴더를 

생성하여 보다 효율적 레퍼런스 관리를 할 수 있도록 

지원합니다. 

 

여러 연구 프로젝트를 수행하는 연구자의 경우, 프로젝트 

메뉴를 통해 본인이 수행중인 여러 건의 프로젝트 문서에 

관련된 레퍼런스 데이터를 효율적으로 관리할 수 있습니다.  
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레퍼런스 보기 옵션 

 

 

 

정렬:  레퍼런스를 추가일자, 열람일자, 출판날짜, 

제목, 저자, 참조 ID 정보를 기준으로 정렬 

 

표시: 얼마나 많은 레퍼런스를 한화면에 보여줄지 

선택 (25 건- 2,000 건).  

 

목록형식: 레퍼런스 목록을 어떻게 보여 질 지 

선택할 수 있는 메뉴.  

• 간략정보: 반입된 데이터 그대로 간략하게 

보기 

• 테이블보기: 표 형식으로 보기 

• 상세정보: 레퍼런스의 서지사항이 

상세하게 드러나도록 보기 

• 목록형식: 참고문헌양식(이용자가 선택한 

인용스타일에 맞게 참고문헌보기) 중 선택 

할 수 있습니다. 

 

 

저장된 레퍼런스 검색하기 
 

이용자가 저장한 레퍼런스는 메인 메뉴 끝에 있는 ‘검색’을 통해 검색 할 수 있습니다. 

 

검색메뉴에서 오른쪽 맨 끝 ‘고급검색’을 클릭하면, 고급검색 메뉴가 활성화 됩니다. 
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고급 검색 메뉴에서는 이용자가 저장한 특정 폴더 혹은 전체 폴더를 대상으로 검색을 할 수 있으며, 제목, 저자, 

DOI 등 다양한 메타데이터 필드를 제한하여 레퍼런스를 검색할 수 있습니다.  

 

 

공유 및 협업 지원 메뉴 

 

RefWorks 는 공동 연구 프로젝트 및 조별과제에 이르는 다양한 과제 수행을 위한 공유 및 협업 지원 메뉴를 

가지고 있습니다.  

 

폴더 공유 기능 
 

 

1. 폴더를 선택 후   아이콘을 클릭-공유 설정 메뉴 클릭 

2. 공유 환경 설정 메뉴 옵션 

• 공유 대상: 어떤 레퍼런스 혹은 폴더를 공유할지 표시합니다. 

• 공용 URL: 아직 RefWorks 계정이 없는 이용자과 레퍼런스를 

공유할 수 있는 공용 URL 을 생성하여 참고문헌 서지정보를 

공유하는 기능  

• 공유된 이용자: 이메일 주소를 입력 후 레퍼런스에 대한 

권한을 지정하여 공유하는 기능 

3. 이메일을 통한 공유 시 완료를 눌러 공유를 합니다. 
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프로젝트 공유 

 

 

RefWorks 계정이 있는 이용자는 서로 프로젝트를 공유할 수 있습니다.  

• 프로젝트를 공유 받은 이용자는 해당 프로젝트에 저장된 참고문헌의 참조 및 폴더를 수정할 수 있습니다.  

• 프로젝트를 생성한 사랑은 해당 프로젝트를 언제든 공유 혹은 삭제할 수 있습니다. 프로젝트 공유는 

프로젝트 관리 메뉴에서 작업을 클릭하거나 프로젝트 공유메뉴를 통해 공유할 수 있습니다.  

 

참고문헌 리스트 만들기 

 

 

선택된 레퍼런스 데이터나 특정 폴더에 저장된 

레퍼런스를 기준으로 참고문헌 리스트를 생성할 수 

있습니다.  

1. 참고문헌 리스트를 만들고자 하는 논문 

데이터나 폴더를 선택 후 메인 메뉴에서 

참고문헌 생성 메뉴를 클릭합니다.  

2. 참고문헌 리스트 만들기를 클릭합니다.  

3. 원하는 출력스타일을 선택한 후 클립보드에 

복사를 클릭하여 원하는 곳에 붙여넣기 

합니다.  



 

페이지 8 / 10 

 

[참고문헌 리스트 만들기 화면 예시] 

 

[인용&참고문헌 리스트 간편하게 만들기 화면 예시] 
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인용&참고문헌 리스트 간편하게 만들기 메뉴에서는 이용자가 선택한 인용 스타일(출력스타일)을 기준으로 

인용구를 생성하거나 참고문헌 리스트를 만들 수 있습니다.  

 

RefWorks 도구 메뉴 

 

RefWorks 에서는 연구 논문, 학위논문, 보고서 및 과제 작성시 활용할 수 있는 다양한 도구 기능을 제공합니다.  

  

[중복찾기] 

 

  

 

서로 다른 데이터베이스에서 연구 자료를 수집하는 경우, 데이터의 중복이 발생할 수 있습니다. RefWorks 는 

이러한 중복 데이터를 찾아 낼 수 있는 기능을 지원합니다. 중복 찾기 메뉴는 RefWorks 도구 메뉴-중복 

찾기를 통해 사용할 수 있습니다.  

 

[웹자원 수집을 위한 Save to RefWorks 기능] 

 

웹에서 자원을 수집하는 경우, Save to RefWorks 기능을 활용해보세요. 즐겨찾기 도구모음이 활성화 되어있는 

웹브라우저에 간편하게 드래그 앤 드롭 해주면 간단하게 설치가 완료됩니다. 설치 이후에는 원하는 웹자원 

페이지로 들어간 후 Save to RefWorks 기능을 클릭하여 참고문헌을 수집할 수 있습니다.  
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[Microsoft Word, Google Docs, 한글 플러그인 기능] 

 

 

 

Microsoft Word, Google Docs, 한글에서 활용 가능한 플러그인 기능을 활용하여 논문, 보고서 작성시 본문내 

인용 삽입과 참고문헌리스트를 손쉽게 작성할 수 있습니다. 플러그인 기능을 사용할 수 있는 운영체제 및 

프로그램의 버전은 RefWorks 도구메뉴에서 확인 할 수 있습니다.  

 

*플러그인 기능에 대한 자세한 설명은 다음 안내페이지를 참고하세요: RefWorks 플러그인 안내 페이지 바로가기 

링크 

 

도움말 및 기술 지원 안내 

 

• Ex Libris RefWorks 지식센터  

• RefWorks YouTube 채널 (한글 자막 제공) 

• RefWorks 기술지원 안내페이지 바로가기 링크 

 

 

https://knowledge.exlibrisgroup.com/RefWorks/Product_Documentation/%ED%95%9C%EA%B5%AD%EC%96%B4/040RefWorks_%ED%94%8C%EB%9F%AC%EA%B7%B8%EC%9D%B8_%3A_RefWorks%EC%99%80_%EB%B8%8C%EB%9D%BC%EC%9A%B0%EC%A0%80%2C_Microsoft_Word_%EB%B0%8F_Google_%EB%AC%B8%EC%84%9C_%EC%97%B0%EB%8F%99
https://knowledge.exlibrisgroup.com/RefWorks/Product_Documentation/%ED%95%9C%EA%B5%AD%EC%96%B4/040RefWorks_%ED%94%8C%EB%9F%AC%EA%B7%B8%EC%9D%B8_%3A_RefWorks%EC%99%80_%EB%B8%8C%EB%9D%BC%EC%9A%B0%EC%A0%80%2C_Microsoft_Word_%EB%B0%8F_Google_%EB%AC%B8%EC%84%9C_%EC%97%B0%EB%8F%99
https://knowledge.exlibrisgroup.com/RefWorks
https://www.youtube.com/channel/UCzmTj_AGeY59VoNv-0SvcCg
https://knowledge.exlibrisgroup.com/RefWorks/Knowledge_Articles/RefWorks_%EC%A7%80%EC%9B%90_%EB%AC%B8%EC%9D%98

